Seminarprogramm media project - August bis Dezember 2009
Seminarort: Glashutter Straf3e 101, 01277 Dresden

Unternehmen und Einrichtungen aus Dresden, Sachsen und anderen Bundeslandern
Personalleiter und Fihrungskrafte

Einen schdnen Sommer sowie mit freundlichen Grifien - Erik Wallrath & Team

(i

media project

Alle Themen auch als individuelle,
auf Ihre Bedirfnisse angepasste
Firmenschulungen

Bezeichnung

Termine

Inhalte
Fordern Sie das detaillierte Angebot ab!

Zeitumf.
in UE

Preise Brutto
je Teilnehmer

Sonderaktion - Seminarangebote flr Unternehmen, die die Foérdermittel der Bundesagentur flr Arbeit nutzen mdchten.

Nachfolgende Schulungen kénnen fur Mitarbeiter in Kurzarbeit oder bei Nutzung der Weiterbildungsforderung WeGebAU bis zu 100% gefdrdert
werden. Sprechen Sie bei Interesse zur Finanzierung lhren zustandigen Arbeitgeberservice an!

Modul 4 Modul 4 - MS Office 2007 Grundlagen
» MS Windows Grundlagen
) 17.08.09 - » MS Word Grundlagen
MS Office 2007 21.08.09 > MS Excel Grundlagen
» MS Outlook Grundlagen ie Modul
Grundlagen - Modul 4 (I\)/I7Ogg Iog Modul 5 - MS Office 2007 Aufbauwissen J
i - 09.09 - . 300,00 €
Aufbauwissen - Modul 5 11.09.09 » MS Word Vertiefung ( Rationalisierungstools, Tabulatoren, Tabellen, Serienbriefe ) ie Modul
Excel - Modul 7 R - ionalisi i istik. Di je Moau
» MS Excel Vertiefung ( Rationalisierungstools, Kalkulation, Statistik, Diagramme ) Netto
» MS Outlook Vertiefung 40
AZWV-zertifizierte MalRBhahme Modul 7 . ) . ) t5rderfahia durch
Module 4, 5, 7 - MaRnahme- 05.10.09 - | Modul 7 - MS Excel 2007 Grundlagen und Aufbauwissen, praktische Kniffe und Tricks orderfahig durc
nummer- 074 / 129 / 09 09.10.09 > Grundlagen / Aufgabenbereich START ) d'etu?‘;&‘?zfggi‘f”'
» Rationalisierungstools / Aufgabenbereich EINFUGEN und SEITENLAYOUT
‘e Mo bis Fr » Kalkulation / Aufgabenbereich FORMELN
Jab 8.30 Uhr » Statistik / Kompetenzbereich Statistik
anz.té i » Diagramme / Kompetenzbereich Diagramme
9 9'9 » Datenbank / Aufgabenbereich DATEN
Modul 16 Modul 16 - AutoCAD Grundlagen
KW 34/09 + | > Einfuhrung in CAD mit AutoCAD, Grundstruktur, Oberflache, Anzeigebefehle ie Modul
AutoCAD 2009 / 2010 » Koordinatensysteme, Koordinateneingabe, Zeichnen und Editieren von 2D-Objekten J
KW 38/09 . ; X
Modul 16 - Grund] n » Zeichnungshilfen, Abfragebefehle, Bemaf3ung, Bemaf3ungsstile 600,00 €
odu’ -5 - ~rundiage Modul 17 | > Effizientes Arbeiten mit AutoCAD 2009 / 2010, Plotten ‘= Modul
Modul 17 - Aufbauwissen _ ) Netto
KW 49/09 + | Modul 17 - AutoCAD Aufbauwissen 80
o artifig KW 02/10 » Definition der Benutzeroberflache, Tipps und Tricks beim Update ; aps
AZWV-zertifizierte Malinahme » Grundlagen der Arbeit AutoCAD 2 D, Arbeit mit Blocken und Attributen forderfahig durcr]
Modul 16 und 17 - Mal3nahme- | ia Mo bis Fr oS ; die Bundesagen
nummer: 074 / 129 / 09 J » Arbeit mit externen Referenzen, Datenaustausch mit anderen CAD-Systemen tur fur Arbeit
' ab8.30 Uhr |5  Grundlagen der Arbeit AutoCAD 3D, Koordinatensysteme fiir den 3D-Bereich
ganztagig > Zeichnungsableitungen, Visualisierungen, Beispielkonstruktionen
mgg:: g:g}gg ?rg?r:jiﬁg‘g;igbgmw Ansprechpartner: E-Mail:  wallrath@mediaproject.de
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Seminarprogramm media project - August bis Dezember 2009
Seminarort: Glashutter Straf3e 101, 01277 Dresden
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Bezeichnung Termine Inhalte Zeitumf. | Preise Brutto
Fordern Sie das detaillierte Angebot ab!| in UE | je Teilnehmer
07.09.09 - |» vokabelwissen fir die einfache Kommunikation im Alltag und Berufsleben
, . N 11.09.09 » Grundlagenwissen Grammatik 525 00 €
Englisch fir Anfanger - q » Zahlensysteme und Wahrungen
Grundlagen o un > Satzbau, typische Fragen, Antworten und Redewendungen Netto
Themen unternehmensorientiert | 35 10 0g - |> BegriiRung von auslandischen Gasten, Small Talk 80
e » Vorstellung der eigenen Person, der Familie, des Unternehmens ) .
':‘AZ\SV\I/'lzer':/'IﬂZr'Sertﬁ Maftnahme 09.10.09 > Buchungen von Hotels, Tagungen, Verkehrsmitteln gqrdgrfaglg durch
ogul L - Malsnahmenummer. | . bi > Wegbeschreibungen geben und verstehen 1€ bundesagen-
074/129/09 Je Mo bis Fr N tur fur Arbeit
ab 8.30 Unr | > Tagesplane vorstellen
ganztigig Schwerpunkt fiir alle Themen ist die aktive Kommunikation
Erfolgreiche Verhandlungsfuhrung im Einkauf - 3 Tage
» Partnerorientierte Verhandlungsfuihrung - Basis fur dauerhafte Lieferantenbeziehun-
gen, Trainieren nach EKS
» Brainpower - Grundstoff gegenseitiger Dienstleistungskultur
» Zulieferer als Innovationspartner
. ) - .. » Das Erreichen von Verhandlungssicherheit, Anwenden integrativer Verhandlungs-
E!n:zﬁu]t Tra:jnln_g fur 05.-07.10. + techniken, Strategische Kommunikation und Allianzen 360,00 €
Einkaufer und Disponen- |26.-28.10. |5 vernetzte Kommunikation im Unternehmen, Durchfiihrung von Preis- und Vertrags- Netto
ten 2009 verhandlungen ( Ubungen ), Lieferantenmanagement 48
e ie Mo - Mi Vertragsrecht , Vertragsgestaltung und Produkthaftung - 3 Tage forderfahig durch
AZWV-zertifizierte Malinahme _ Jab 830 Uhr |» Haftung aus Vertragen nach deutschem Recht ( Haftung fiir allgemeine Pflichtverlet- die Bundesagen-
Modul 27 - MaBnahmenummer: ganztagig zungen aus Schuldverhaltnissen, Kiindigung von Vertragen aus wichtigem Grund, tur fiir Arbeit
074 /129109 Mangelhaftung aus Kaufvertragen, Haltbarkeitsgarantie in Kaufvertragen, Mangelhaf-
tung aus Werkvertragen, ...)
» Mangelhaftung aus Vertrédgen nach internationalem Recht ( CISG )
» Die Haftung nach dem Produkthaftungsgesetz ( Produkthaftung )
> Die Haftung nach dem Gesetz tber technische Arbeitsmittel und Verbraucherproduk-
te (GPSG)
Fuhrungskréafteentwick- > Das Filhrungsverstandnis, Verantwortung und Motivation
lung - praktische Bau- %2'10'09 > FUhrungs_techniken, FUhrungsﬂstiIg' ) 300,00 €
steine fur den Filhrungs- 23.10.09 > Komm.gnlkaflve Grundlaggn fur Flhrungskrafte Netto
litag - Grundlagen LY. » Gesprachsfuhrungstechniken 40
alitag g Mo bis Fr » Mitarbeitermotivation und Arbeitsleistung forderfahig durch
AZWV-zertifizierte MaRnahme ab 8.30 Uhr » Techniken der Konfliktbewéaltigung die Bundesagen-
Modul 24 - MaBnahmenummer: | (o & > Zeitmanagement tur fur Arbeit
074/ 129/ 09 9 g9 > Umgang mit Stress
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Seminarprogramm media project - August bis Dezember 2009 (A

Seminarort: Glashitter Strae 101, 01277 Dresden media project =W

Bezeichnung Termine Inhalte Zeitumf. | Preise Brutto
Fordern Sie das detaillierte Angebot ab!| in UE | je Teilnehmer
26.10.09 » Reaktivierung / Wiederholung des vorhandenen Wissens
bis > Aufbau / Erweiterung des Vokabelwissens fiir die Kommunikation im Alltag und Be-

. o 30.10.09 rufsleben 525,00 €
Englisch Aufbautraining > Reaktivierung / Vertiefung Grammatik ’
Themen unternehmensorientiert | U"d > aktive Kommunikation, Fachgespréche Netto

30.11.09 » Rundgang durch das Unternehmen 80
AZWV-zertifizierte MaRnahme bis > PrOdL.Ikt- und LeiStUngSprasentationen forderfahig durch
Modul 1 - MaRnahmenummer: 04.12.09 » Vgrmmlung branchenlnterner"Begrll‘fe die Bundesagen-
074/ 129/ 09 » Einfache Verhandlungsgesprache fiihren tur fur Arbeit
je Mo bis Fr » Beitrage / Referate vorbereiten und halten
ab8.30 Unr | > Briefe und Geschaftspapiere
ganztigig Schwerpunkt fuir alle Themen ist die aktive Kommunikation
» Allgemeine Grundlagen der Berufsbildung - Berufsausbildung (Gesetzliche Grundla-
. ) gen, Institutionen, Partner im Rahmen der Ausbildung und deren Aufgaben)
Vorbereitung auf die Aus- > Planung der Ausbildung (Ausbildungsordnung, Pléne in der Ausbildung, Fiihrungs-
bildereignungsprufung 02.11.09 grundséatze) 600,00 €
gem. § 2 Ausbilder - Eig- bis > Mitwirkung im Einstellungsprozess o o Netto
nun 13.11.09 > Ausbildung am Arbeitsplatz (Methodik und Didaktik - Lehrmethoden und Prinzipien
gsverordnung . . 80
] im Ausbildungsprozess)
AZWV-zertifizierte MaBnahme | i€ @b > Entwicklung des Jugendlichen und Ausbildung in der Gruppe férderfahig durch
Modul 28 - MaRnahmenummer; | 8-30 Uhr > Abschluss der Ausbildung (Priifung, Ubernahmemdglichkeiten, Zeugnisgrundsatze, die Bundesagen-
074 /129 / 09 ganztagig Personalentwicklung) tur fr Arbeit
» zuzuglich Kosten Ausbildungsmaterial / Literatur sowie Prifungsgebuhr
» Prifung IHK: 01.12.2009 - schriftlich, ab 09.12.2009 - mindlich

( UE = Unterrichtseinheit & 45 min. )

Hinweis: ,Neue“ forderbare Zielgruppe bei der Weiterbildungsforderung WeGebAU sind Arbeithehmer, deren Berufsabschluss mindestens vier
Jahre zuriickliegt und die in den letzten vier Jahren vor Antragstellung nicht an einer mit 6ffentlichen Mitteln geférderten beruflichen Weiterbildung
teilgenommen haben. Die Bundesagentur fir Arbeit kann die Weiterbildungskosten zu 100% Ubernehmen, wenn die MalRnahme extern beim Bil-
dungstrager erfolgt und der Bildungstrager einen Bildungsgutschein in Zahlung nimmt.

,,Das grofRe Ziel der Bildung ist nicht Wissen, sondern Handeln.* - Herbert Spencer (1820 bis 1903), engl. Philosoph, Ing., Erfinder und Journalist

Das néachste ,Standard“-Seminarprogramm erhalten Sie im Juli 2009 mit Informationen zu Schulungen ab August / September 2009.

media project academy GmbH

media project trainingcenter GmbH Ansprechpartner: E-Mail:  wallrath@mediaproject.de
Glashiitter StraRe 101 Hr. Wallrath 0351/34060-49 Fr. Rot.he 0351/34060-54 Mobil: 01 62/67 06 694
01277 Dresden Fr. Sagner 0351/34060-47 Fr. Weidemann 0351/34060-48 Fax: 03 51/34060 30

www.mediaproject.de www.wirtschaftsfernsehen-sachsen.de www.ready-for-the-job.de Seite 3 von 3




