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   Einen schönen Sommer sowie mit freundlichen Grüßen - Erik Wallrath & Team 

Bezeichnung Termine Inhalte 
Fordern Sie das detaillierte Angebot ab!

Zeitumf. 
in UE 

Preise Brutto 
je Teilnehmer 

Sonderaktion - Seminarangebote für Unternehmen, die die Fördermittel der Bundesagentur für Arbeit nutzen möchten. 
Nachfolgende Schulungen können für Mitarbeiter in Kurzarbeit oder bei Nutzung der Weiterbildungsförderung WeGebAU bis zu 100% gefördert 

werden. Sprechen Sie bei Interesse zur Finanzierung Ihren zuständigen Arbeitgeberservice an! 

MS Office 2007  
Grundlagen - Modul 4 
Aufbauwissen - Modul 5 
Excel - Modul 7 
 
AZWV-zertifizierte Maßnahme 
Module 4, 5, 7 - Maßnahme-
nummer: 074 / 129 / 09 
 

Modul 4 
17.08.09 - 
21.08.09 
 
Modul 5 
07.09.09 - 
11.09.09 
 
Modul 7 
05.10.09 - 
09.10.09 
 
 
je Mo bis Fr 
ab 8.30 Uhr 
ganztägig 

Modul 4 - MS Office 2007 Grundlagen 
 MS Windows Grundlagen 
 MS Word Grundlagen 
 MS Excel Grundlagen 
 MS Outlook Grundlagen 

Modul 5 - MS Office 2007 Aufbauwissen 
 MS Word Vertiefung ( Rationalisierungstools, Tabulatoren, Tabellen, Serienbriefe ) 
 MS Excel Vertiefung ( Rationalisierungstools, Kalkulation, Statistik, Diagramme ) 
 MS Outlook Vertiefung  

Modul 7 - MS Excel 2007 Grundlagen und Aufbauwissen, praktische Kniffe und Tricks 
 Grundlagen / Aufgabenbereich START 
 Rationalisierungstools / Aufgabenbereich EINFÜGEN und SEITENLAYOUT 
 Kalkulation / Aufgabenbereich FORMELN 
 Statistik / Kompetenzbereich Statistik 
 Diagramme / Kompetenzbereich Diagramme 
 Datenbank / Aufgabenbereich DATEN 

je Modul
40 

je Modul 
300,00 € 

Netto 
 

förderfähig durch 
die Bundesagen-

tur für Arbeit 

AutoCAD 2009 / 2010 
Modul 16 - Grundlagen 
Modul 17 - Aufbauwissen 
 
AZWV-zertifizierte Maßnahme 
Modul 16 und 17 - Maßnahme-
nummer: 074 / 129 / 09 

Modul 16 
KW 34/09 + 
KW 38/09 
 
Modul 17 
KW 49/09 + 
KW 02/10 
 
je Mo bis Fr 
ab 8.30 Uhr 
ganztägig 

Modul 16 - AutoCAD Grundlagen 
 Einführung in CAD mit AutoCAD, Grundstruktur, Oberfläche, Anzeigebefehle 
 Koordinatensysteme, Koordinateneingabe, Zeichnen und Editieren von 2D-Objekten 
 Zeichnungshilfen, Abfragebefehle, Bemaßung, Bemaßungsstile 
 Effizientes Arbeiten mit AutoCAD 2009 / 2010, Plotten 

Modul 17 - AutoCAD Aufbauwissen 
 Definition der Benutzeroberfläche, Tipps und Tricks beim Update 
 Grundlagen der Arbeit AutoCAD 2 D, Arbeit mit Blöcken und Attributen 
 Arbeit mit externen Referenzen, Datenaustausch mit anderen CAD-Systemen 
 Grundlagen der Arbeit AutoCAD 3D, Koordinatensysteme für den 3D-Bereich 
 Zeichnungsableitungen, Visualisierungen, Beispielkonstruktionen 

je Modul
80 

je Modul 
600,00 € 

Netto 
 

förderfähig durch 
die Bundesagen-

tur für Arbeit 

Unternehmen und Einrichtungen aus Dresden, Sachsen und anderen Bundesländern       
 Personalleiter und Führungskräfte   Alle Themen auch als individuelle, 

auf Ihre Bedürfnisse angepasste 
Firmenschulungen 
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Bezeichnung Termine Inhalte 
Fordern Sie das detaillierte Angebot ab!

Zeitumf. 
in UE 

Preise Brutto 
je Teilnehmer 

Englisch für Anfänger - 
Grundlagen  
Themen unternehmensorientiert 
 
AZWV-zertifizierte Maßnahme 
Modul 1 - Maßnahmenummer: 
074 / 129 / 09 

07.09.09 - 
11.09.09 
und 

05.10.09 - 
09.10.09  
 
je Mo bis Fr 
ab 8.30 Uhr 
ganztägig 

 Vokabelwissen für die einfache Kommunikation im Alltag und Berufsleben 
 Grundlagenwissen Grammatik 
 Zahlensysteme und Währungen 
 Satzbau, typische Fragen, Antworten und Redewendungen 
 Begrüßung von ausländischen Gästen, Small Talk 
 Vorstellung der eigenen Person, der Familie, des Unternehmens 
 Buchungen von Hotels, Tagungen, Verkehrsmitteln 
 Wegbeschreibungen geben und verstehen 
 Tagespläne vorstellen 

Schwerpunkt für alle Themen ist die aktive Kommunikation 

80 

525,00 € 
Netto 

 
förderfähig durch 
die Bundesagen-

tur für Arbeit 

Einkauf - Training für 
Einkäufer und Disponen-
ten 
 
AZWV-zertifizierte Maßnahme 
Modul 27 - Maßnahmenummer: 
074 / 129 / 09 

05. -07.10. +
26. -28.10. 
2009 
 
je Mo - Mi 
ab 8.30 Uhr 
ganztägig 

Erfolgreiche Verhandlungsführung im Einkauf - 3 Tage 
 Partnerorientierte Verhandlungsführung - Basis für dauerhafte Lieferantenbeziehun-

gen, Trainieren nach EKS 
 Brainpower - Grundstoff gegenseitiger Dienstleistungskultur 
 Zulieferer als Innovationspartner 
 Das Erreichen von Verhandlungssicherheit, Anwenden integrativer Verhandlungs-

techniken, Strategische Kommunikation und Allianzen 
 Vernetzte Kommunikation im Unternehmen, Durchführung von Preis- und Vertrags-

verhandlungen ( Übungen ), Lieferantenmanagement 

Vertragsrecht , Vertragsgestaltung und Produkthaftung - 3 Tage 
 Haftung aus Verträgen nach deutschem Recht ( Haftung für allgemeine Pflichtverlet-

zungen aus Schuldverhältnissen, Kündigung von Verträgen aus wichtigem Grund, 
Mängelhaftung aus Kaufverträgen, Haltbarkeitsgarantie in Kaufverträgen, Mängelhaf-
tung aus Werkverträgen, … ) 

 Mängelhaftung aus Verträgen nach internationalem Recht ( CISG ) 
 Die Haftung nach dem Produkthaftungsgesetz ( Produkthaftung ) 
 Die Haftung nach dem Gesetz über technische Arbeitsmittel und Verbraucherproduk-

te ( GPSG ) 

48 

360,00 € 
Netto 

 
förderfähig durch 
die Bundesagen-

tur für Arbeit 

Führungskräfteentwick-
lung - praktische Bau-
steine für den Führungs-
alltag - Grundlagen 
AZWV-zertifizierte Maßnahme 
Modul 24 - Maßnahmenummer: 
074 / 129 / 09 

19.10.09 
bis 
23.10.09 
 
Mo bis Fr 
ab 8.30 Uhr 
ganztägig 

 Das Führungsverständnis, Verantwortung und Motivation 
 Führungstechniken, Führungsstile  
 Kommunikative Grundlagen für Führungskräfte 
 Gesprächsführungstechniken 
 Mitarbeitermotivation und Arbeitsleistung 
 Techniken der Konfliktbewältigung 
 Zeitmanagement 
 Umgang mit Stress 

40 

300,00 € 
Netto 

 
förderfähig durch 
die Bundesagen-

tur für Arbeit 
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Bezeichnung Termine Inhalte 
Fordern Sie das detaillierte Angebot ab!

Zeitumf. 
in UE 

Preise Brutto 
je Teilnehmer 

Englisch Aufbautraining  
Themen unternehmensorientiert 
 
AZWV-zertifizierte Maßnahme 
Modul 1 - Maßnahmenummer: 
074 / 129 / 09 

26.10.09  
bis 
30.10.09 
und 

30.11.09 
bis 
04.12.09  
 
je Mo bis Fr 
ab 8.30 Uhr 
ganztägig 

 Reaktivierung / Wiederholung des vorhandenen Wissens 
 Aufbau / Erweiterung des Vokabelwissens für die Kommunikation im Alltag und Be-

rufsleben 
 Reaktivierung / Vertiefung Grammatik 
 aktive Kommunikation, Fachgespräche 
 Rundgang durch das Unternehmen 
 Produkt- und Leistungspräsentationen 
 Vermittlung brancheninterner Begriffe 
 Einfache Verhandlungsgespräche führen 
 Beiträge / Referate vorbereiten und halten 
 Briefe und Geschäftspapiere 

Schwerpunkt für alle Themen ist die aktive Kommunikation 

80 

525,00 € 
Netto 

 
förderfähig durch 
die Bundesagen-

tur für Arbeit 

Vorbereitung auf die Aus-
bildereignungsprüfung  
gem. § 2 Ausbilder - Eig-
nungsverordnung 
AZWV-zertifizierte Maßnahme 
Modul 28 - Maßnahmenummer: 
074 / 129 / 09 

02.11.09 
bis 
13.11.09 
 
je ab 
8.30 Uhr 
ganztägig 

 Allgemeine Grundlagen der Berufsbildung - Berufsausbildung (Gesetzliche Grundla-
gen, Institutionen, Partner im Rahmen der Ausbildung und deren Aufgaben) 

 Planung der Ausbildung (Ausbildungsordnung, Pläne in der Ausbildung, Führungs-
grundsätze) 

 Mitwirkung im Einstellungsprozess 
 Ausbildung am Arbeitsplatz (Methodik und Didaktik - Lehrmethoden und Prinzipien 

im Ausbildungsprozess) 
 Entwicklung des Jugendlichen und Ausbildung in der Gruppe  
 Abschluss der Ausbildung (Prüfung, Übernahmemöglichkeiten, Zeugnisgrundsätze, 

Personalentwicklung) 
 zuzüglich Kosten Ausbildungsmaterial / Literatur sowie Prüfungsgebühr 
 Prüfung IHK: 01.12.2009 - schriftlich, ab 09.12.2009 - mündlich 

80 

600,00 € 
Netto 

 
förderfähig durch 
die Bundesagen-

tur für Arbeit 

 ( UE = Unterrichtseinheit á 45 min. ) 

 
Hinweis: „Neue“ förderbare Zielgruppe bei der Weiterbildungsförderung WeGebAU sind Arbeitnehmer, deren Berufsabschluss mindestens vier 
Jahre zurückliegt und die in den letzten vier Jahren vor Antragstellung nicht an einer mit öffentlichen Mitteln geförderten beruflichen Weiterbildung 
teilgenommen haben. Die Bundesagentur für Arbeit kann die Weiterbildungskosten zu 100% übernehmen, wenn die Maßnahme extern beim Bil-
dungsträger erfolgt und der Bildungsträger einen Bildungsgutschein in Zahlung nimmt. 
 

„Das große Ziel der Bildung ist nicht Wissen, sondern Handeln.“ - Herbert Spencer (1820 bis 1903), engl. Philosoph, Ing., Erfinder und Journalist 

Das nächste „Standard“-Seminarprogramm erhalten Sie im Juli 2009 mit Informationen zu Schulungen ab August / September 2009. 


